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Курсовая работа имеет следующую структуру:
1) план;

2) краткое введение, в кагором обосновывается актуальность темы, уровень разработанности в юридической литературе, практическая значимость, цели и задачи исследования;

3) основной текст, раскрывающий содержание работы;

4) заключение, где подводятся итоги исследования, кратко излагаются выводы по теоретическим вопросам, формулируются предложения по совершенствованию законодательства и рекомендации практическим органам, предпринимательским структурам по конкретным вопросам;

5) список использованной литературы;

6) приложения.

При изложении вопросов курсовой работы необходимо использовать нормативный материал, научные публикации, приводя ссылки на основные библиографические данные источников (автор, название работы, место и год ее издания, страницы, на которых излагаются теоретические положения, заимствованные студентом). Работа, выполненная на базе учебника, 1-2-х источников и без использования примеров практики, может быть признана неудовлетворительной.

Написанию курсовой работы предшествует изучение источников, материалов практики (подробнее см.: раздел 2.5. настоящих методических указаний). На первом этапе работы студент должен вплотную заняться сбором источников. Затем следует отобрать 3-4 базовых работы, имеющих самое непосредственное отношение к теме. Ориентиром в работе могут стать публикации известных юристов-цивилистов. Другие работы помогут студенту в изучении вопросов темы, помогут понять все многообразие проблем.

Основной текст курсовой работы может быть разделен на главы, поделен еще и на параграфы. При изложении теоретических положений студент должен показать знание и понимание определенных научных проблем, а также умение применять теоретические положения на практике. Вначале надо дать позитивное изложение вопросов плана, показать, как та или иная проблема освещена в юридической литературе. Затем студент анализирует имеющиеся дискуссионные проблемы темы и показывает недостатки или несовершенство существующей правовой регламентации, сложности практики применения законодательства.

При подготовке курсовой работы недопустимо:
1) использовать литературные или нормативные материалы без ссылки на источники;

2) неуважительно относиться к мнению авторов, чья позиция противоречит Вашей;

3) отрицание всего позитивного, имеющегося по теме исследования в юридической литературе;

4) простое переписывание монографий, статей, компиляция иных материалов.

Курсовая работа имеет титульный лист ( см. Приложение 1). Он является первой страницей работы и не нумеруется. Следом за ним идет страница, где помещается план работы. Это - страница № 2.
Курсовая работа выполняется на стандартных белых листах бумаги с одной стороны. Ориентировочный объем работы - 15-20 страниц машинописного текста или 20-30 рукописных страниц. На одной странице должно быть 28-30 строк. Нумерация страниц курсовой работы - сплошная. Каждую главу курсовой работы рекомендуется начинать с нового листа. Также с нового листа следует начинать и список использованной литературы, нормативных актов, материалов практики, приложения.

В приложении целесообразно помещать таблицы, рисунки, чертежи, схемы, графики и т.п.

Курсовая работа должна быть подписана студентом на последней странице после списка литературы. Здесь же указывается дата ее написания.

Курсовая работа сдается на кафедру, где она регистрируется и передается научному руководителю на рецензию.

Курсовую работу студент защищает перед научным руководителем и специальной комиссией, создаваемой на кафедре. По итогам защиты составляется протокол и выставляется оценка по пятибалльной системе.

Итоги защиты курсовых работ учитываются при подведении итогов учебы студента в вузе.

2.5. СОДЕРЖАНИЕ И ОБЪЕМ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Успешное выполнение и защита дипломной работы по дисциплинам цивилистического цикла во многом зависит от того, насколько студент представляет требования, которые предъявляются к их теоретическому содержанию, обобщению практики, порядку и форме изложения материала-

Тема дипломной работы должна быть раскрыта сжато, логично и аргументированно.

По общему правилу дипломная работа содержит текстовое изложение исследуемой проблемы, представляется в виде специально подготовленной рукописи, оформленной в переплете или папке для дипломных работ. Она должна включать следующие составные части:

- титульный лист;

- задание для дипломного проекта;

- оглавление (содержание);

- перечень условных обозначений (при необходимости);

- введение;

- основную (теоретическую) часть;

- заключение (выводы);

- список использованных источников;

- приложения.

Дипломная работа может быть выполнена на белорусском или русском языке.

Титульный лист (см. Приложение /) содержит указание на Министерство образования, наименование высшего учебного заведения, факультета и кафедры, где выполнена дипломная работа. На титульном листе обязательно указывается наименование работы -"Дипломная работа", ее название, фамилия, имя, отчество автора, курс и форма обучения, фамилия, имя, отчество, ученое звание и научная степень руководителя проекта, допуск к защите, фамилия и инициалы заведующего кафедрой, город и год.

Оглавление (содержание) (см. Приложение 2) включает в себя наименование введения, всех разделов и подразделов, заключения, списка использованной литературы с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих частей дипломного проекта. Оглавление (содержание) помещается вначале, вслед за титульным листом и позволяет увидеть структуру работы, оценить ее содержание и подход автора к изложению исследуемой проблемы.

Если дипломант использует в работе специфическую юридическую терминологию, малораспространенные сокращения, новые символы, обозначения, то лучше оформить их использование в виде перечня условных обозначений. Перечень размещают перед введением в виде столбца, в котором слева (в алфавитном порядке) приводят сокращение, справа - его детальную расшифровку (см. Приложение 3).
Во введении студент должен показать актуальность рассматриваемой им темы, ее место в цивилистической науке, значение ее разработки для теории и практики. Обосновывая выбор темы, не обязательно приводить все аргументы в пользу сделанного выбора. Достаточно ограничить такой выбор 3-5 посылками. Однако автору . дипломной работы необходимо четко представлять как общее состояние научной разработанности данной тематики, так и обосновать свой выбор, привести необходимые аргументы, обосновывающие его решение заняться исследованием именно этой проблемы.

Введение, как правило, - небольшое вступление к работе, небольшой ее раздел (до 5-7 с.). Во введении должны быть показаны объекты исследования, цель работы, задачи, поставленные перед автором работы, возможная сфера применения результатов исследования или рекомендации по их использованию (практическая значимость).

Основная часть включает работы: теоретическую, аналитическую, рекомендательно-исследовательскую (обоснование и оценка

результатов исследования).

Теоретическая часть предполагает анализ современного состояния, степень разработанности проблемы, критический обзор литературы. В ней дипломант показывает, как данная проблематика освещена в юридической литературе, рассматривает имеющиеся точки зрения по этой проблеме, обосновывает свою или присоединяется к имеющейся, дает обоснованную критику различных взглядов и теорий. Студентом должен быть обоснован выбор направления исследований, методы решения поставленных задач, их сравнительная оценка.

Аналитическая часть содержит оценку теоретических и практических проблем по выбранной цивилистической тематике. В ней может быть дана характеристика конкретного объекта исследования (например, понятие собственности и права собственности). Основное внимание в этой части работы уделяется описанию специальных вопросов по теме дипломного проекта, рассмотрению их как с точки зрения теории, так и практики. При этом автор опирается на цели и задачи исследования, поставленные во введении.

На основе глубокого анализа теоретических взглядов ученых-цивилистов и оценки практического применения законодательства студент устанавливает конкретные недостатки по теме исследования. Ими могут быть пробелы и неточности законодательства, нестыковка теоретических разработок, трудности, связанные с практическим применением нормативных правовых актов, другие недостатки теоретического и практического порядка.

Рекомендательно-исследовательская часть содержит обоснование предложений автора. Они должны быть сформулированы по возможности четко, быть приемлемыми, актуальными для науки и практики.

В ходе изложения материала следует давать ссылки на авторов и источники, из которых дипломант заимствует то или иное положение или отдельные результаты. Каждый из разделов (параграфов) работы желательно завершать краткими выводами.

Заключение содержит тезисное изложение материалов, на основании которых написана дипломная работа, оценку полноты и глубины исследования. Здесь автор формулирует краткие выводы, подводящие итог работы, предложения по их практическому применению. Такие выводы, сформулированные в тезисной форме, могут определять и перспективы научных исследований по теме дипломного проекта. В заключении главное - сформулировать то новое, что вносит данная работа в теорию и практику той или иной цивилистической дисциплины. В практике дипломного проектирования выработаны требования, предъявляемые к заключению. Так, в него допустимо включать только такие выводы, которые вытекают из работы, обоснованы или поддержаны автором. Формулировка выводов и порядок их размещения определяются структурой работы. Наиболее важные, по мнению автора, выводы должны быть помещены вначале заключения. Заключение не повторяет существа работы, в нем отражаются только ее конечные результаты.

Список использованных источников следует после заключения. В него включается только та литература, которая использована автором дипломного проекта и на которую имеются ссылки в тексте работы.

Для лучшего восприятия основной части работы в нее могут быть включены приложения. Это таблицы, графики, анкеты, иллюстрации вспомогательного характера (фотографии, рисунки, схемы либо другие материалы, отраженные в дипломной работе), акты о внедрении результатов исследования, копии опубликованных научных статей, тезисы докладов и др.

2.6. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Есть общие требования к оформлению дипломной работы. Она должна быть выполнена на одной стороне стандартного белого листа бумаги формата А4 (210 х 297), допустимы также все форматы в пределах от 203 х 288 мм, до 210 х 297мм.

Текст необходимо помещать, придерживаясь следующих размеров полей (не менее): левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 15 мм, нижнее - 20 мм. Шрифт печати должен быть четким, лента - черного цвета средней жирности. Разрешается написание дипломного проекта четким почерком от руки чернилами (пастой) одного цвета. Он может быть напечатан на пишущей машинке или с помощью компьютерных средств, размеры шрифта которых совпадают со шрифтом пишущей машинки, с шагом в два интервала.

Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ разрешается включать в работу на листах формата A3.
Если текст работы напечатан, разрешено вписывать в него отдельные слова и формулы черными чернилами (пастой, тушью) с

соблюдением правил латинской и греческой орфографии. Выявленные опечатки, описки, графические неточности можно исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и написанием на том же месте исправленного текста машинописным способом или черной тушью рукописным способом. Наклейки в тексте не допускаются.

Имена, названия предприятий, организаций, фирм, названия изделий и иные имена собственные в тексте приводятся на языке оригинала.

Дипломная работа должна быть написана четко, в ней логически, последовательно должен быть изложен материал, приведена убедительная аргументация выводов. Формулировки, используемые в работе, должны быть изложены конкретно, с приведением необходимых доказательств и выводов.

Текст основной части дипломной работы подразделяют на разделы (главы), подразделы, пункты и, если в этом есть необходимость, подпункты.

Каждую главу (раздел) дипломной работы следует начинать с нового листа. Заголовки разделов печатают симметрично тексту большими буквами. Заголовки подразделов печатают с абзаца (15-17 мм) малыми буквами (кроме первой - большой).

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точка в конце заголовка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой. Разрыв между заголовком и текстом должен быть 3-4 интервала. Выделять заголовки подчеркиванием не следует.

Нумерация страниц, глав, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц и других материалов дается арабскими цифрами без знака.

Первой страницей работы является титульный лист, который включается в общую нумерацию. На следующих страницах номер ставится в правом верхнем углу.

Оглавление, введение, заключение, список использованной литературы не нумеруются. Номер главы ставят после слова "Глава". Подразделы нумеруются арабскими цифрами. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, разделенных точкой, например: 1.1., 1.2., 1.3., и т.д.

Пункты нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, например: 1.1.1.1., 1.1.1.2. и т.д.

После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта должна стоять точка. Если раздел или подраздел имеет только один пункт или подпункт, то нумеровать его не следует. Пример оформления текста дипломной работы и заголовков приведен в приложении 4.
Иллюстрации и таблицы размещают после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации обозначают словом "Рис.", в правом верхнем углу таблицы над ее заголовком размещают надпись "Таблица". Таблицы нумеруют последовательно. Номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точной.

Примечания к тексту и таблицам, в которых указываются справочные и поясняющие данные, нумеруют последовательно в пределах одной страницы. Если примечаний на одном листе несколько, то после слова "Примечания" ставят двоеточие, например:

Примечания:
1.

2.

Если имеется одно примечание, то его не нумеруют и после слова "Примечание" ставят точку. Примеры оформления рисунков и таблиц приводятся в приложении 5.
При написании работы студент обязан давать ссылки на источники, материалы или отдельные результаты которых приводятся им в дипломном сочинении, или на идеях, выводах, из которых разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых посвящена дипломная работа. Ссылаться следует на последние издания публикаций. На более ранние издания можно ссылаться лишь в тех случаях, когда в них есть нужный материал, не включенный в последние издания.

Существует несколько видов ссылок: внутритекстовые ссылки, которые могут являться составной частью самого текста; подстрочные, вынесенные из текста и помещенные в нижней части страницы и затекстовые, вынесенные в конце работы.

Каждый из видов ссылок имеет свои правила оформления. Различаются по оформлению ссылки, которые даются первый раз (первичные) и приводимые повторно. В тех случаях, когда ссылка полностью входит в строй предложения, указываются инициалы и фамилия автора в соответствующем падеже, заглавие работы в кавычках и выходные данные её в произвольной форме. Например: В книге П.В. Крашенникова "Сделки с жилыми помещениями" (М.: Статут, 1997) на с. 36-37 выделяются следующие виды сделок, направленных на передачу жилых помещений в пользование...
Затекстовые ссылки помещаются в скобках в конце фразы непосредственно после цитируемого текста и состоят из цифр, обозначающих порядковый номер упоминаемого произведения в списке использованной литературы и номер страницы, на которой помещена цитата. Для оформления дипломной работы такие ссылки наиболее экономичны. Но в этих целях следует заранее составить список литературы и пронумеровать его. Например: Новый Гражданский кодекс разграничивает государственную регистрацию сделок и их форму. Государственная регистрация, которая ранее служила придатком к форме, теперь приобрела самостоятельное значение способа фиксации соответствующей сделки, а в Российской Федерации - и вытеснила в ряде случаев нотариальную форму (5, с. 275). Затекстовые ссылки могут быть оформлены в виде примечаний. В этом случае они нумеруются по порядку появления в тексте. Примечания нумеруют после основного текста, но перед списком литературы.

Подстрочные ссылки (сноски) помещаются в нижней части страницы и не должны переноситься на следующую страницу. Они наиболее целесообразны, если необходимо непосредственно ознакомить читателя с кругом использованных работ. Знак сноски ставится там, где она требуется по смыслу изложения - в конце или середине фразы. Сноска оформляется по правилам библиографического описания источника. При этом указывается страница (или несколько, глава, раздел), на которой помещена цитата.

При повторных ссылках любого вида, особенно, если они следуют друг за другом, нет необходимости давать их полностью. При этом опускаются выходные, подзаголовочные данные и элементы аналитического описания; приводится лишь фамилия автора; заглавие заменяется словами "Указ. соч.", "Пит. соч.", "Назв. соч.", "Назв. работа", "Выше указ. соч." и т.п.

Заглавие сокращается до одного - двух слов, а опущенный теки-заменяется многоточием. Заглавие может быть зашифровано или сокращается, и это оговаривается при первой ссылке. Особенно часто такой способ используется при цитировании законодательных актов, имеющих громоздкие названия. Описание работы повторно может быть заменено словами: "См. там же", с указанием страницы цитаты.

Без разрешения автора допускаются ссылки только на опубликованные произведения. Такой же принцип допустим и в отношении авторефератов диссертаций, отпечатанных типографским способом, с пометкой "на правах рукописи".

При написании дипломной работы студенты могут включать в нее закавыченные отрывки из других научных работ (цитаты). Цитирование - это дословное приведение выдержек из произведений других авторов. Использовать его следует лишь в тех случаях, когда требуется с максимальной точностью выразить мысль другого автора. Часты случаи, когда следует подтвердить свои мысли мнением, заслуживающим внимания. Дословное цитирование в дипломных работах используется не часто. По обыкновению достаточно изложить содержание того или иного раздела из работы своими словами. Однако при этом ссылка на источник обязательна!

Цитата может быть взята только из обнародованного произведения. Объем цитаты определяется целью цитирования, однако цитата не должна быть громоздкой.

При цитировании источника надо придерживаться следующих правил. Во-первых, недопустимо искажать мысли автора. Во-вторых, цитата должна соответствовать тексту источника, из которого она взята. Отклонение допустимо лишь в отношении правил орфографии и пунктуации, которые могут меняться. В-третьих, цитировать автора следует только по его произведениям. Часто бывает, что нужной монографии, статьи автора в библиотеке нет, однако Вы встречаете цитирование работ в других источниках. Как быть? В принципе, цитирование по выдержкам, приводимым в других источниках, допустимо. При таком использовании источника ссылке на него должны предшествовать слова: "Цит. по", "Цит. по кн.:", "Приводится по кн.:". Внутри основного текста цитата заключается в кавычки. Допустимы и незакавыченные цитаты. В этих случаях сноска должна показывать ее начало и окончание. Студенты иногда включают в работу несколько абзацев, а то и страниц из других произведений, а сноску помещают в конце одного из абзацев. Будущему юристу надо знать, что остальные абзацы в этом случае представляют собой не что иное, как плагиат, а это в дипломной работе недопустимо. Список литературы должен включать перечень источников, использованных при выполнении работы.

В зависимости от характера работы различается и принцип расположения литературы в списке. Источники, носящие нормативный характер, помещаются в отдельном разделе - нормативные акты. Затем идет раздел - специальная литература, а следом за ней помещаются материалы практики. Список специальной литературы может быть алфавитным, где фамилии авторов и названия работ даются по алфавиту. При составлении такого списка может быть использован дополнительно хронологический критерий (по годам публикаций автора).

Литература в списке должна быть приведена по правилам библиографического описания в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 в части, касающейся прикнижных (пристатейных) списков литературы.

Книги одного, двух и трех авторов. 

Чигир В.Ф. Юридические лица. - М.: Школа предпринимателя "Амалфея", 1994.-71 с. 

Завидов Б.Д. Договорное право России: Научно-пракгичесгое пособие. - М.: ИПК "Лига Разум", 1998.-528 с. 

Брагинский М.И., Витрянский В.В. Договорное право: Общие положения. - М.: Статут, 1997.-681 с. 

Комаров А.А. и др. Право и качество продукции 1АА. Комаров, М.Г. Пронина, 'ЗА. Саркисова. -Мн.: Беларусь, 1981.-158 с. 

Книги более трех авторов описываются под заглавием. Фамилии первых трех авторов указываются за косой чертой после заглавия. 

Эффективность правовых средств в обеспечении качества продукции: В 2 ч. /А.А. Абрамова, А.Г. Быков, В.П. Грибанов и др. - М.: Изд-воМГУ, 1987.-Ч.1.-213С.

Переводные издания.
Ансон В. Договорное право: Пер. с англ. - М.: Юридическая литература, 1984.-464 с.

Описание книги с указанием составителя или редактора производится следующим образом. Вначале указывается название книги, затем за косой чертой указывается имя, отчество, фамилия редактора или составителя в родительном падеже, а затем - другие выходные данные издания. Например: 

Гражданское право. 4.1: Учебник / Под ред. А.Г. Калпина, А.И. Масляева - М .: Юристъ, 1997. - 472 с.

При описании статей из сборников после фамилии, имени, отчества автора и заглавия статьи ставятся две косые черты, за которыми даются выходные данные сборника и указываются страницы, на которых опубликована данная статья.

Сборники научных работ.
Попондопуло В. Ф. К вопросу обеспечения исполнения обязательства в натуре // Проблемы хозяйства и права на современном этапе. Межвузовский сборник научных трудов. - Владивосток: Изд-во ДВГУ 1985. - С. 42-56.
Щеглов В.Н. Вопросы теории гражданского процесса в свете нового законодательства // Вопросы теории и практики гражданско-правового регулирования: Сб. статей. - Томск: Изд-во Томск, ун-та, 1985. - С. 3-17.
Статья из книги. 
Ревенко Л.А. Гарантии осуществления кооперативами своих прав // Правовое обеспечение организации и деятельности кооперативов в сферах производства и услуг - М., 1989. - С- 64-77. 

Дозорцев В.А. Споры, возникающие из авторского права/ Комментарий судебной практики за 1975 г. - М„ 1976.- С. 50-51.
Статья из журнала. 

Голофаев В. Субъекты права на фирменное наименование //Хозяйство и право. - 1998.-N- 12. - С.48-57. 

Иойръии А.И. Правовые и этнические проблемы клонирования человека // Государство и право--1998.-№ 11. - С. 87-93.
Статья из газеты.
Лившиц С. Этот документ должен знать каждый предприниматель. Национальная экономическая газета.-1998. 16 декабря. - С-б.

Статья из трудов, ученых записок и т.д.
Реутов С. И. К вопросу о фактических брачных отношениях // Вопросы гражданского, трудового и колхозного права: Ученые записки № 290. - Пермь, 1973. - С. 82-102.
При оформлении нормативных актов следует придерживаться следующих правил.

1. Если вы используете нормативный акт в тексте или в сноске дипломной работы первый раз, должно быть указано его полное наименование, дата принятия и указан орган или органы, принявшие данный нормативный акт.

2. В сноске, кроме того, обязательно указание на официальный источник (место опубликования) данного нормативного акта иди последних его изменений. Например:
В соответствии со ст. 43 Закона Республики Беларусь от 20 февраля 1991 года "О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь" субъект хозяйствования вправе обратиться в суд с иском о признании недействительным акта местного исполнительного органа, если считает, что указанным актом нарушены его права.

3. В списке использованной литературы указывается полное название нормативного акта, дата его принятия, а также официальный источник, где он опубликован.

Например:
Декрет Президента Республики Беларусь от 4 августа 1997 г. № 14 "О некоторых мерах по упорядочению экономических отношений" (Собрание декретов, указов Президента и постановлений Правительства Республики Беларусь.- 1997.- № 22-23. - Ст. 786).
4. При повторном и последующем использовании нормативного акта в тексте дипломного сочинения сноска на него не делается.

5. Допускается сокращение в тексте работы наименований нормативных актов, если они достаточно громоздки- Однако в этих случаях после первого упоминания такого нормативного акта о сокращении названия должно быть указано или в тексте дипломной работы, или в сноске, расположенной на этой же странице. Например:
Правовое урегулирование порядка ведения учета и хранения ценных бумаг в депозитарной системе Республики Беларусь осуществляется с помощью единых стандартов ведения и учета депозитарных операций в депозитарной сети Республики Беларусь (далее - Стандартов), утвержденных Государственным Комитетом по ценным бумагам Республики Беларусь 20 августа 1998 г. №03 5/98.
6. Нормативные акты в списке использованной литературы должны располагаться в следующей последовательности:

- Конституция Республики Беларусь;

- Законы Республики Беларусь;

- Декреты и Указы Президента Республики Беларусь;

- акты Правительства Республики Беларусь;

- акты министерств и ведомств;

- решения иных государственных органов и органов местного самоуправления;

- иные нормативные акты.

7. Нормативные акты иностранных государств и международно-правовые акты (конвенции и другие) рекомендуется располагать отдельно от нормативных актов Республики Беларусь. При подготовке дипломной работы использованная практика (нотариальная, судебная, хозяйственных судов, органов регистрации актов гражданского состояния и иных) оформляется следующим образом.

Первыми в списке использованной юридической практики указываются постановления Пленумов Верховного Суда Республики Беларусь и Высшего Хозяйственного Суда, затем отражаются опубликованные дела, за ними - неопубликованные.

Например:
Постановление № 7 Пленума Верховного Суда Республики Беларусь от 24 сентября 1998 г. "О практике рассмотрения судами дел по жалобам на нотариальные действия или отказ в их совершении" (Судовы веснiк, 1998.- № 4.- С. 10-11). Дело № 2/309 за 1998 г. Архив Ленинского суда г. Гродно за 1998 г. Дело № 2/108 за 1997 г. Архив Пинского суда Брестской области за 1997 г.
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1. НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ
ГК — Гражданский кодекс Республики Беларусь 

ГПК  — Гражданский процессуальный кодекс Республики Беларусь

ЖК  — Жилищный кодекс Республики Беларусь 

ЗК  — Кодекс РБ о земеле 

КоАП  — Кодекс Республики Беларусь об административных право​нарушениях 

КоБС   — Кодекс Республики Беларусь о браке и семье 

Закон— Закон Республики Беларусь "О товарных о товарных знаках, знаках обслуживания" 

Основы гражданского законодательства — Основы гражданского законодательства Союза ССР и республик от 31 мая 1991 года 

СК РФ — Семейный кодекс Российской Федерации 

УВВТ— Устав внутреннего водного транспорта СССР 1955 г.

УЖД — Устав железных дорог СССР 1964 г. 

УК — Уголовный кодекс Республики Беларусь
2. ОФИЦИАЛЬНЫЕ ИЗДАНИЯ
Бюллетень ВС — Бюллетень Верховного Суда (СССР, РСФСР, РФ) 

БНПИ — Бюллетень нормативно-правовой информации (издается с 1991 г. 2 раза в месяц) 

Ведомости — Ведомости Верховного Совета (СССР, РСФСР, РФ) 

СЗ РФ —Собрание законодательства Российской Федерации (СССР, РСФСР, РФ) 

СП— Собрание постановлений Совета Министров (Правительства) 

СПРБ — Собрание постановлений Совета Министров Республики Беларусь

3. ПРОЧИЕ СОКРАЩЕНИЯ
АО  — акционерное общество

гл.  — глава

ОДО — общество с дополнительной ответственностью

ООО — общество с ограниченной ответственностью

п., пп. — пункт, пункты

прил. — приложение

СНиП — строительные нормы и правила

разд. — раздел

ст.— статья

ч. -  часть, части

Приложение 5,
Образец оформления текста и заголовков
____________1, ЗАГЛАВИЕ РАЗДЕЛА

4 инт.

___1.1. Заглавие подраздела

Зинт.

___Текст подраздела ................................................................

1,5 инт.

…………………………………………………………………..

З инт.

___1.2. Заглавие подраздела

3 инт.

___1.2.1. Название пункта. Текст пункта.......................................

1,5 инт.

……………………………………………………………………..

1,5 инт.

___1.2.2. Название пункта. Текст пункта..................... ................

1,5 инт.

……………………………………………………………………..

3 инт.

 ___1.3. Заглавие подраздела

Зинт.

____Текст подраздела.................................................................

1,5 инт.

1) текст перечисления...............................................;

2)текст перечисления.............................................;

1.4. Заглавие подраздела .............................................................

1.4.1. Название пункта. Текст....................................
1.5 инт. 

___1.4.1.1. Текст подпункта........................................................

Примечание. 

При выполнении работы рукописным способом:
1)    полтора интервала соответствуют 3,5 мм;

2)    три интервала соответствуют 10 мм;

3)    четыре интервала соответствуют 15 мм,

 Ведомости Верховного Совета Республики Беларусь.-1995. № 15-1б.-Ст. 167.





